LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 15, NĂM HỌC 2020-2021
(Từ 14/12/2020 – 19/12/2020)
	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	THÀNH PHẦN
	THỜI GIAN
	ĐỊA ĐIỂM

	Thứ hai

14/12
	SÁNG:
- Chào cờ, dự sinh hoạt dưới cờ .
	Ban lãnh đạo, GVCN
	07:00
	Sân cờ

	
	 - Họp tổ chủ nhiệm.
	Hiệu trưởng
	Sau sinh hoạt dưới cờ
	Phòng đọc GV

	
	- Họp giao ban. 
	Ban lãnh đạo và trưởng đoàn thể
	10:30
	Phòng HT

	
	 CHIỀU:
 - Rà soát việc ra đề kiểm tra học kỳ I, NH 2020-2021.
	Hiệu trưởng
	
	

	
	 - Lập hợp đồng GV thỉnh giảng.
	Kế toán
	
	

	
	- Duyệt giờ dạy phụ đạo học sinh yếu.
	Hiệu trưởng
	
	

	Thứ ba

15/12
	 SÁNG:
- Duyệt đề kiểm tra học kỳ I, NH 2020-2021.
	Hiệu trưởng
	
	

	
	-In, sao đề  kiểm tra học kỳ I, NH 2020-2021.
	Cô Hòa
	
	

	
	- Lập bảng chi phụ đạo học sinh yếu.
	Kế toán
	
	

	
	CHIỀU: 

- Duyệt đề kiểm tra học kỳ I, NH 2020-2021.
	Hiệu trưởng
	
	

	
	- In, sao đề  kiểm tra học kỳ I, NH 2020-2021.
	Cô Hòa
	
	

	Thứ tư

16/12
	 SÁNG:
- Duyệt đề kiểm tra học kỳ I, NH 2020-2021.
	Hiệu trưởng
	
	

	
	- In, sao đề  kiểm tra học kỳ I, NH 2020-2021.
	Thầy Quốc, Cô Hòa
	
	

	
	- Lập bảng tổng hợp kết quả CBQL, GV, NV tự đánh giá, xếp loại và đánh giá, xếp loại đồng nghiệp quý IV/2020.
	Cô Mai
	
	

	
	CHIỀU: 

- Duyệt đề kiểm tra học kỳ I, NH 2020-2021.
	Hiệu trưởng
	
	

	
	- In, sao đề  kiểm tra học kỳ I, NH 2020-2021.
	Thầy Quốc, Cô Hòa
	
	

	
	- Kiểm tra, rà soát và sắp xếp cơ sở vật chất chuẩn bị phòng kiểm tra tập trung.
	PHT CSVC
	
	

	Thứ năm

17/12
	SÁNG:
-  Đánh giá CBQL, GV theo chuẩn nghề nghiệp NH 2019-2020 (trên phần mềm).
	Hiệu trưởng
	
	

	
	- In, sao đề  kiểm tra học kỳ I, NH 2020-2021.
	Cô Hòa
	
	

	
	CHIỀU: 

-  Đánh giá CBQL, GV theo chuẩn nghề nghiệp NH 2019-2020 (trên phần mềm).
	 Hiệu trưởng
	
	

	
	- In, sao đề  kiểm tra học kỳ I, NH 2020-2021.
	Cô Hòa
	
	

	Thứ sáu

18/12
	SÁNG:
-  Đánh giá CBQL, GV theo chuẩn nghề nghiệp NH 2019-2020 (trên phần mềm).
	Hiệu trưởng
	
	

	
	- In, sao đề  kiểm tra học kỳ I, NH 2020-2021.
	Cô Hòa
	
	

	
	CHIỀU: 

- Đánh giá, phân loại  CBQL, GV, NV quý IV/2020.
	 Hiệu trưởng
	
	

	
	- Tổ chức cuộc thi karaoke Tiếng hát mãi xanh.
	BCH Công đoàn + BCH Chi đoàn
	
	

	
	- Chuẩn bị hồ sơ cho buổi kiểm tra đầu tiên.
	Cô Hòa, Cô Ánh
	
	

	Thứ bảy

19/12
	- Đánh giá, phân loại  CBQL, GV, NV quý IV/2020.
	Hiệu trưởng
	
	


Chú ý:

-  Tuần này học sinh kiểm tra học kỳ I các môn Công nghệ, Tin học, Thể dục, Quốc phòng, Nghề; ôn tập kiểm tra học kỳ các môn còn lại

- Từ ngày 14/12 đến 15/12/2020 ( hạn chót 17h00’ ngày 15/12): CBQL,  tổ trưởng, GV thực hiện tự đánh giá theo chuẩn nghề nghiệp trên phần mềm.


- Ngày 16/12/202: tổ trưởng thực hiện đánh giá GV trong tổ theo chuẩn nghề nghiệp trên phần mềm.

- 15h30’ chiều ngày 21/12/2020 (sau kiểm tra môn Ngữ văn): họp Hội đồng xét duyệt kết quả đánh giá, phân loại quý IV/2020. Thành phần gồm CBQL, Trưởng đoàn thể, Tổ trưởng.

HIỆU TRƯỞNG

